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平顶山学院评建工作办公室文件
平学院评建〔2023〕1 号

关于报送本科教育教学审核评估工作人员名单的通知

各单位：

为有序推进我校审核评估评建工作，根据学校审核评估工作领导

小组的统一安排，请各单位按照《平顶山学院本科教育教学审核评估

评建工作方案》（平学院行〔2023〕87 号）中工作组成员单位构成

（见附件 1），提交各工作组人员名单和联络人信息。后续因机构、

人员调整，各工作组组长可根据需要对成员单位进行调整、补充。

一、各工作组成员构成

（一）评建工作组

评建工作组成员具体构成由各组组长根据工作需要拟定人选，经

工作组分管校领导批准后报评建办。

序号 工作组 组长 成员

1 自评报告撰写工作组
党委办公室主任、教务处处

长、发展规划处处长

自评报告撰写人员、各专项

工作组牵头部门负责人、责

任部门负责人

2 评估材料准备工作组
教务处副处长、教学督导与

质量评估中心副主任

学生处、教务处、招生就业

处抽调人员、学校档案管理

员

3 示范案例工作组

发展规划处处长、教务处处

长、学生处处长、招生就业

处处长

党委宣传部、团委、发展规

划处、人事处、学生处、教

务处、招生就业处等单位抽
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调人员

4 技术保障工作组
网络管理中心主任、现代教

育技术中心主任

软件学院、信息工程学院、

网络管理中心、现代教育技

术中心等单位抽调人员

5 环境建设工作组
后勤管理处处长、保卫处处

长

基建处、后勤管理处、保卫

处、校医院抽调人员

6 宣传报道工作组 党委宣传部部长

党委宣传部、新闻与传播学

院、现代教育技术中心等单

位抽调人员

7 综合协调工作组
党委办公室主任、院长办公

室主任

党委办公室、院长办公室抽

调人员

8 评估督查工作组
纪委副书记、教学督导与质

量评估中心主任
校级督导员、纪检工作人员

（二）专项工作组

评建专项工作组牵头单位负责人为专项工作组组长，责任单位可

安排领导班子成员任副组长，协作部门抽调工作人员为工作组成员。

各专项工作组名单由组长协调确定，经牵头单位负责人签批后，报评

建办。

序号 专项组 牵头单位 责任单位 协作单位

1

办学方向

与本科地

位专项工

作组

党委

办公室

党委宣传部、院长

办公室

党委组织部、纪委、团委、

学生处、人事处、教务处、

财务处、发展规划处、国有

资产管理处、实验室管理处

等部门

2

培养过程

专项工作

组

教务处
教务处、招生就业

处

团委、学生处、科研处、发

展规划处、地方合作处、实

验室管理处、网络管理中心、

现代教育技术中心、公共艺

术教育中心、医学部等部门

3

教学资源

与利用专

项工作组

实验室

管理处

教务处、科研处、

财务处、图书馆

后勤管理处、国有资产管理

处、基建处、地方合作处、

网络管理中心、现代教育技

术中心等部门

4

教师队伍

专项工作

组

人事处 人事处、教务处

党委办公室、党委组织部、

党委宣传部、工会、科研处、

实验室管理处、国际合作与

交流中心、现代教育技术中

心等部门

5
学生发展

专项工作
学生处

团委、学生处、教

务处、国际交流与

党委办公室、党委组织部、

党委宣传部、团委、院长办



3

组 合作中心 公室、教务处、招生就业处

（创新创业学院）、国际合

作与交流中心、公共艺术教

育中心、校医院等部门

6

质量保障

专项工作

组

教学督导

与质量评

估中心

教务处、教学督导

与质量评估中心

宣传部、人事处、学生处、

团委等部门

7

教学成效

专项工作

组

教学督导

与质量评

估中心

人事处、教务处、

招生就业处、实验

室管理处、教学督

导与质量评估中心

党委组织部、团委、学生处、

科研处、地方合作处、国际

合作与交流中心等部门

（三）二级学院、职能部门工作组

二级学院、职能部门根据实际工作需要，确定本单位审核评估工

作小组人员组成，根据《平顶山学院本科教育教学评建工作方案》中

规定的相应职责，明确本单位工作职责。经单位负责人签字后报送评

建办。

（四）评建工作联络人

各工作组需指定一名专门工作人员作为评估联络员。工作要求及

职责：

1.熟悉所在工作组、所在学院和部门的工作内容及分工，能将学

校评建办下发的各类通知、文件、工作任务及时、准确地分解或上报

到对应的工作组、学院、部门。

2.熟悉评估知识和材料要求。熟知所在学院或部门应达到的评估

指标要求；能够对支撑材料、各类数据、自评报告等材料的形式与内

容等进行初步审核，追溯数据的真实性、有效性、统一性；对文字材

料和表格进行反复核查并不断完善；确保本学院或本部门的材料质量

符合评建工作的要求。
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3.具有良好沟通、协调与组织能力，配合评建办、评估督查工作

组，做好本工作组、学院、部门迎评促建工作进展情况推进、督查等

事宜。

（五）其他要求

1.评估联络员一旦确定不得随意更换，以保证评估工作的连续性。

2.各学院评估工作联络员原则上为教学副院长；各部门评估工作

联络员由部门选定报送；各评估工作组联络员由组长选定报送。

3.各专项工作组成员允许上报一人在多个工作组，也可结合单位

分工选择不同人员分别参与各专项工作组工作。

二、工作要求

1.各工作组需明确组长、成员、联络人，填报“本科教育教学审

核评估成员基本信息表”（附件 2），各二级学院、职能部门需上报

本单位审核评估工作组（附件 3）。按照学校审核评估评建工作总体

要求，根据学校安排的阶段性评建工作任务，落实评建工作措施，明

确工作内容和工作进度安排，落实责任人，及时完成各项任务。

2.12 月 22 日下午 5:00 前将相关以上名单信息报学校评建工作

办公室。纸质文档送办公楼 431 办公室，电子文档发送至 pdsupjb@1

63.com，联系人及电话：赵鑫 2656855。

请各单位联络员扫描二维码加入相应“审核评估联络员工作 QQ

群”。进群后修改群昵称：工作组（单位）名称+姓名。

mailto:%E7%94%B5%E5%AD%90%E6%96%87%E6%A1%A3%E5%8F%91%E9%80%81%E8%87%B3pgb@ctbu.edu.cn
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1.审核评估评建工作组 2.审核评估专项工作组

3.审核评估二级学院工作组 4.审核评估部门及直属单位工作组

附件：1.平顶山学院本科教育教学审核评估评建工作方案

2.平顶山学院本科教育教学审核评估工作组成员基本信

息表

3.****学院（职能部门）审核评估工作组（模板）

平顶山学院评建工作办公室

2023 年 12 月 20 日


